Российская федерация
Иркутская область
Шелеховский муниципальный район
Подкаменское сельское поселение
Администрация
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
от 17.09.2018г. № 55-па

Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной функции
«Осуществление муниципального контроля за 
сохранностью автомобильных дорог местного 
значения в границах   Подкаменского муниципального 
образования»

В целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Подкаменского  муниципального образования, в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 08.11.2007г. № 257-ФЗ  «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Постановлением Правительства Иркутской области от 29.10.2012г. № 595-ПП «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», Уставом Подкаменского  муниципального образования, Администрация Подкаменского  сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
[bookmark: sub_1][bookmark: sub_2]            1.Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Подкаменского  муниципального образования» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Подкаменского  сельского поселения  от 11.07.2017 года № 47/1 Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах   Подкаменского муниципального образования»
2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию на информационных щитах на территории Подкаменского сельского поселения и размещению на официальном сайте Администрации Подкаменского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подкаменского
муниципального образования                                                                            Д.А. Бархатова



Приложение 
к постановлению Администрации
Подкаменского  сельского поселения
от 17.09.2018 г. № 55-па 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ                                                                                     «ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА СОХРАННОСТЬЮ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ ПОДКАМЕНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции - осуществление муниципального контроля  за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах  Подкаменского муниципального образования  (далее – муниципальная функция).
Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Подкаменского муниципального образования   (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок по соблюдению обязательных требований установленных федеральными законами  за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также муниципальными правовыми актами и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному контролю за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения.
1.2. Муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения  исполняется администрацией Подкаменского сельского поселения и непосредственно осуществляется ведущим специалистом администрации Подкаменского сельского поселения 
1.3. Должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль (ведущий специалист администрации Подкаменского сельского поселения), взаимодействует в установленном порядке с органами государственной власти, органами прокуратуры, правоохранительными органами, специалистами администрации муниципального образования, предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами по вопросам проведения проверок, ведения учета и обмена соответствующей информацией.
 1.4.Взаимодействие при проведении проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии:
 -Конституцией Российской Федерации;
-Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ;
-федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-федеральным законом от 08.11.2007г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
-федеральным законом от 19.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 
-приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
-Уставом Подкаменского  муниципального образования.
1.5. Предмет муниципального контроля.
Предметом муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Подкаменского муниципального образования  является проверка соблюдения гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных федеральными законами, законами Иркутской области, а также требований установленных правовыми актами Подкаменского сельского поселения  (далее - обязательные требования) об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов в границах Подкаменского муниципального образования    .
1.6. Права и обязанности должностных лиц администрации Подкаменского сельского поселения при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения.
Должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль, имеют право:
осуществлять муниципальный контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами;
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;
выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований;
составлять по результатам проведенных проверок акты проверок по установленной форме в двух экземплярах, с указанием сроков устранения выявленных нарушений и обязательным ознакомлением с ними руководителя, иного должностного лица проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя или их уполномоченных представителей;
направлять в уполномоченные органы материалы по выявленным нарушениям законодательства за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
привлекать экспертов и экспертные организации к проведению проверок соблюдения требований в области сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения;
заключать с экспертами и экспертными организациями соглашения о взаимодействии по проведению проверок соблюдения требований  законодательства за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения;
при организации и проведении проверок запрашивать и получать на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень, от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации.
Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения, составляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рамках межведомственного информационного взаимодействия допускается при условии, что проверка соответствующих сведений обусловлена необходимостью установления факта соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований и предоставление указанных сведений предусмотрено федеральным законом.
Передача в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информации, их раскрытие, в том числе ознакомление с ними в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, осуществляются с учетом требований законодательства Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне.
Перед проведением плановой проверки разъяснить руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю содержание положений статьи 26.1. Федерального закона № 294-ФЗ.
Должностные лица администрации  при проведении проверки обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
проводить проверку на основании распоряжения главы администрации Подкаменского сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя результатами проверки;
знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством Российской Федерации;
не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридического лица или индивидуального предпринимателя при наличии такового. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
1.7. Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения  .
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлёкшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Иркутской области к участию в проверке;
6) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
7) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;
8) подать в орган муниципального контроля заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений статьи 26.1 Федерального Закона № 294.
9) при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
не препятствовать проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения  ;
не уклоняться от проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения  ;
исполнить в установленный срок предписание органа муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения  об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами.
1.8.Описание результата муниципального контроля.
 Результатом муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения  является акт проверки и принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

Раздел 2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

2.1.     Порядок информирования о порядке исполнения муниципальной функции.
2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в Администрации Подкаменского  сельского поселения, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы Администрации Подкаменского  сельского поселения, а также графиков личного приема граждан на официальном сайте Администрации  Подкаменского сельского поселения в сети Интернет .
2.1.2. Сведения о местонахождении и адресе Администрации Подкаменского  сельского поселения: п.Подкаменная. ул.Вокзальная. д.7а
Почтовый адрес для направления письменных обращений: 666024, Россия, Иркутская область, Шелеховский район, п.Подкаменная, ул.Вокзальная, 7а.
Письменное обращение по электронной почте направляется по следующему электронному адресу Администрации Подкаменского  сельского поселения: www.podkamennaya@mail.ru 
2.1.3. Информация об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах сообщается по телефонам и размещается на информационном стенде возле здания администрации Подкаменского  муниципального образования.
Часы работы Администрации: с понедельника по четверг с 9.00 до 18.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов, пятница с 9.00 до 13.00 часов. Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
2.1.4. Информацию о порядке исполнения муниципальной функции предоставляет ведущий специалист Администрации Подкаменского сельского поселения, на которого возложены обязанности по исполнению муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального  контроля за сохранностью автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах поселения   (далее специалист).   
2.1.5. Информирование заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции:
- в письменном виде;
- при личном обращении заинтересованных лиц;
- на официальном сайте Администрации Подкаменского  сельского поселения. 
2.1.6. Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая информация:
1) наименование уполномоченного органа, его должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;
2) почтовый адрес уполномоченного органа;
3) номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа, должностных лиц;
4) график (режим) работы уполномоченного органа, должностных лиц;
5) перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется;
6) порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа,  действий или бездействия его должностных лиц;
7) перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.
2.1.7. Требования к местам для приема граждан.
Прием граждан ведущим специалистом Администрации Подкаменского сельского поселения осуществляется в помещении Администрации поселения.
Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.1.8. Основными требованиями к информированию о порядке исполнения муниципальной функции являются достоверность представляемой информации, четкость в изложении и полнота информирования.
2.1.9. Устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции обеспечивается ведущим специалистом Администрации Подкаменского сельского поселения лично и/или по телефону. При ответе на телефонные звонки ведущий специалист Администрации Подкаменского сельского поселения должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.
При невозможности ведущего специалиста Подкаменского сельского поселения, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время разговора не должно превышать 10 минут. 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.
В случае если вопрос требует дополнительного времени для подготовки ответа, ведущий специалист Администрации Подкаменского сельского поселения должен предложить изложить свой вопрос в письменном виде, одновременно проинформировав о сроке подготовки ответа на письменный запрос.
2.1.10. На информационных стендах Администрации Подкаменского сельского поселения содержится следующая информация:
-местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты и официального сайта;
-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение муниципальной функции;
-порядок обжалования принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции решений, действий или бездействия должностных лиц.
2.1.11. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций по вопросам исполнения муниципальной функции, сведения о графике (режиме) работы ведущего специалиста администрации Подкаменского сельского поселения сообщаются по телефонам: (39550) 2-81-20.
2.2. Порядок получения консультаций об исполнении муниципальной функции.
2.2.1. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются ведущим специалистом Администрации Подкаменского сельского поселения.  
2.2.2. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.
2.2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции.
Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции являются нарушения действующего законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области, муниципальных правовых актов Подкаменского  муниципального образования, исполнителем при проведении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах поселения.
2.3.Срок осуществления муниципального контроля
            2.3.1. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных пунктами 3.6 и 3.7  настоящего регламента, не может превышать двадцать рабочих дней.
2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 
2.3.2.В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции.
3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в сфере использования автомобильных дорог местного значения; 
2) издание Распоряжения администрации Подкаменского сельского поселения о проведении проверки (Приложение № 2);
3) согласование внеплановой проверки с органом прокуратуры (при проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) (Приложение № 3);
4) проведение проверки и оформление ее результатов;
5) выдача предписаний об устранении выявленных нарушений (Приложения № 6; № 7);
6) контроль за устранением выявленных нарушений.
3.1.2. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
3.2. Юридическими фактами, являющимися основаниями для осуществления проверок, являются:
-планы проведения проверок;
-жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения дорожного законодательства.
3.2.1. Администрация разрабатывает ежегодные планы проведения проверок и обеспечивает их выполнение. До 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Подкаменского сельского поселения , подготавливает план проверок в сфере использования автодорог на следующий год и направляет его Главе  Администрации Подкаменского  сельского поселения.
Проект общего ежегодного плана проверок Администрации  Подкаменского сельского поселения в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется Администрацией Подкаменского  сельского поселения в прокуратуру г. Шелехова для формирования ежегодного сводного плана проведения проверок.
Общий ежегодный план проверок Администрации  Подкаменского сельского поселения  (далее – ежегодный план) утверждается Распоряжением  Администрации  Подкаменского сельского поселения.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со дня:
 -государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
 -окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
-начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленными в уполномоченный Правительством РФ в соответствующий сфере федеральный орган исполнительной власти уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих предоставления указанного уведомления.
 3.2.2.В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;
            2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
            3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
            4) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
3.2.3. Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения (далее – дорожный контроль) осуществляется в форме проверок, проводимых в соответствии с планами проведения мероприятий по муниципальному дорожному контролю. 
         Все проверки соблюдения дорожного законодательства фиксируются ведущим специалистом Администрации Подкаменского сельского поселения и, ответственным за выполнение проверки, в журнале учета проверок муниципального дорожного контроля (Приложение № 5),  в котором указываются:
- порядковый номер и дата проверки;
- объект проверки;
- характер нарушений;
- наименование проверяемого лица;
- номер и дата акта проверки соблюдения дорожного законодательства;
- фамилия и инициалы лица, проводившего проверку;
- меры, принятые по устранению нарушения, с указанием срока исполнения, сведений о направлении материалов в органы государственного дорожного контроля;           
- отметка об устранении дорожных правонарушений.
3.3. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводимая по основаниям, предусмотренным подпунктом «а», «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ « О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», может быть проведена только после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
3.3.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом проведения мероприятий по муниципальному дорожному контролю.  
3.3.2. Внеплановые проверки проводятся в следующих случаях:
 - для проверки устранения ранее выявленных нарушений дорожного законодательства;
- при непосредственном обнаружении дорожного правонарушения или получении документов или информации, указывающих на наличие признаков нарушения дорожного законодательства в действиях индивидуальных предпринимателей и юридических лиц. 
3.3.3. По результатам административной процедуры ведущим специалистом Администрации Подкаменского  сельского поселения, уполномоченным на проведение дорожного контроля составляется акт проверки соблюдения дорожного законодательства (Приложение № 4).
В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности, полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие событий, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения дорожного законодательства, к акту может прилагаться фототаблица и иная информация, подтверждающая или опровергающая нарушение дорожного законодательства.  
3.3.4. При выявлении в ходе мероприятий по муниципальному дорожному контролю дорожных правонарушений ведущий специалист Администрации Подкаменского сельского поселения выдает уведомление о проведении проверки (Приложение №8). В случае выявления нарушений, за которые установлена административная ответственность, материалы проверок направляются в орган, осуществляющий государственных дорожный контроль, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях.
- уведомление об устранении дорожных правонарушений составляется в двух экземплярах, один из которых  вручается нарушителю под расписку либо направляется почтой с уведомлением о вручении. 
3.3.5. Общий срок исполнения муниципальной функции не должен превышать один календарный месяц, если не установлен иной срок.
-подготовка Распоряжения о проведении  проверки, максимальное время проведения административной процедуры не должно превышать 5 дней.
-согласование, подписание Распоряжения о проведении проверки, максимальное время проведения административной процедуры не должно превышать 5 дней.
-проведение проверки, максимальное время проведения административной процедуры не должно превышать 20 рабочих дней. 
В случае если в ходе выполнения проверки соблюдений требований дорожного законодательства ведущим специалистом Администрации Подкаменского сельского поселения, не установлена личность нарушителя, то выполняется запрос за содействием в органы внутренних дел или органы государственного дорожного контроля. При этом  установленный срок проверки приостанавливается до получения сведений или установления информации о нарушителе. 
3.3.6. Результатом административной процедуры по подготовке к проверке является издание Распоряжения Администрации Подкаменского сельского поселения о проведении плановой, либо внеплановой проверки, уведомление проверяемой организации о проведении проверок в сроки, указанные в настоящем Административном регламенте и начало проведения плановой, либо внеплановой проверки.
3.4. Проведение проверки и оформление ее результатов.
3.4.1. Юридическим фактом, для начала административной процедуры по проведению проверок является Распоряжение Администрации Подкаменского сельского поселения о проведении плановой (внеплановой) выездной проверки.
3.4.2. Должностными лицами ответственными за выполнение административной  процедуры по проведению проверок, являются специалисты Администрации Подкаменского сельского поселения.
3.4.3. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований к сохранности автомобильных дорог, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Подкаменского  муниципального образования.
3.4.4. Основанием для проведения плановой проверки является план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный Постановлением Администрации Подкаменского сельского поселения и согласованный в установленном порядке, и размещенный в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации. 
3.4.5. О проведении плановой проверки юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным доступным способом. 
3.5. Внеплановые проверки соблюдения дорожного законодательства.
3.5.1.Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
[bookmark: 100127]3.5.2.  Основанием для проведения внеплановой проверки является:
[bookmark: 100128]1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
[bookmark: 000317]1.1) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);
[bookmark: 100129][bookmark: 000110][bookmark: 000318]2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
[bookmark: 100130][bookmark: 100329][bookmark: 000256]а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
[bookmark: 100131][bookmark: 100330][bookmark: 000257]б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
[bookmark: 100132][bookmark: 000319][bookmark: 000355]в) нарушение требований к маркировке товаров;
[bookmark: 000320][bookmark: 100331][bookmark: 000111]3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки
3.5.3. О проведении внеплановой выездной проверки по основанию проверки ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за 24 часа до ее начала любым доступным способом. В случае проведения проверки по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.5.2  предварительное уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя не требуется.
3.5.4. Контроль за полнотой и качеством административной процедуры осуществляет Глава Подкаменского муниципального образования.
3.6.  Документарная проверка.
3.6.1 Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах проверяемого лица, устанавливающих их организационно – правовую форму, права и обязанности: документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований дорожного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере дорожных правоотношений, исполнением предписаний и постановлений органов государственного дорожного контроля, органов муниципального контроля.
3.6.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в установленном порядке и проводится в Администрации Подкаменского сельского поселения.
3.6.3.  В процессе проведения документарной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, ведущим специалистом администрации Подкаменского  сельского поселения по муниципальному дорожному контролю в первую очередь рассматриваются документы проверяемого лица, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих лиц государственного и муниципального дорожного контроля.
3.6.4. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым лицом документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Администрации Подкаменского сельского поселения и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется проверяемому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
3.6.5. Ведущий специалист Администрации Подкаменского сельского поселения , проводящий документарную проверку, обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган  муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа  муниципального контроля вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
3.7.    Выездная проверка.
3.7.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах проверяемого лица сведения и принимаемые им меры по исполнению обязательных требований дорожного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере дорожных правоотношений.
3.7.2.  Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения проверяемого лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
3.7.3.  Выездная проверка проводится в отношении проверяемого лица в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности проверяемого лица обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
3.7.4. Результатом административной процедуры по проведению проверки является подтверждение соблюдения проверяемой организацией требований законодательства Российской Федерации в сфере использования дорог.
           3.7.5.В распоряжении администрации Подкаменского сельского поселения, органа муниципального контроля указываются:
[bookmark: 100185][bookmark: 000332]1) наименование органа муниципального контроля, а также вид (виды) муниципального контроля;
[bookmark: 100186]2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
[bookmark: 100187][bookmark: 000118][bookmark: 000170]3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;
[bookmark: 100188]4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
[bookmark: 100189][bookmark: 000333]5) правовые основания проведения проверки;
[bookmark: 000334]5.1) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
[bookmark: 100190]6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
[bookmark: 100342][bookmark: 100191][bookmark: 000119]7) перечень административных регламентов по осуществлению  осуществлению муниципального контроля;
[bookmark: 100192]8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
[bookmark: 100193]9) даты начала и окончания проведения проверки;
[bookmark: 000335]10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения  органа муниципального контроля.
3.7.6. Результат выполнения административной процедуры по проведению проверок фиксируется актом проверки. Акт проверки составляется в двух экземплярах. (Приложение № 4).
3.7.7. По завершении административной процедуры по проведению выездной проверки председатель комиссии по проверке производит запись о проведенной выездной проверке в журнале учета проверок (Приложение № 5).
3.7.8. В акте проверки указываются сведения о результатах проведенной проверки:
 а)  выявленных нарушениях требований законодательства Российской Федерации в сфере использования автомобильных  дорог;
 б)  о не выявлении нарушений требований законодательства Российской Федерации в сфере использования автомобильных дорог;
  в)  об установлении факта исполнения или неисполнения предписания.
 3.7.9. Акт проверки подписывается председателем комиссии по проверке и членами комиссии по проверке (проверяющими). Член комиссии по проверке имеет право на запись особого мнения в акте проверки.
 Первый экземпляр акта проверки остается у председателя комиссии по проверке. Второй экземпляр акта проверки передается под расписку руководителю (заместителю руководителя) проверяемой организации (структурного подразделения) (должностному лицу, исполняющему его обязанности) или уполномоченному должностному лицу. При проверке структурного подразделения копия акта проверки направляется по почте в проверяемую организацию с уведомлением о вручении.
 При проведении документарной проверки, а также в случае, если составление акта выездной проверки осуществляется в Администрации Подкаменского сельского поселения (при необходимости использования документов, имеющихся в Администрации), второй экземпляр акта проверки направляется по почте в проверяемую организацию с уведомлением о вручении или передается под расписку руководителю (заместителю руководителя) проверяемой организации (структурного подразделения) (должностному лицу, исполняющему его обязанности) или уполномоченному должностному лицу. При проверке структурного подразделения в случае, если второй экземпляр акта проверки был передан под расписку руководителю (заместителю руководителя) структурного подразделения (должностному лицу, исполняющему его обязанности) или уполномоченному должностному лицу, копия акта проверки направляется по почте в проверяемую организацию с уведомлением о вручении.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной функции контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Подкаменского сельского поселения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляет - глава Подкаменского сельского поселения.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и совершения должностными лицами администрации Подкаменского сельского поселения, специалистами всех действий, принятия всех решений, необходимых для исполнения муниципальной функции.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.
4.2.1. Контроль за исполнением и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействия) должностных лиц, специалистов.
4.2.2. Проверки качества исполнения муниципальной функции могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается главой Подкаменского сельского поселения. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции. Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе.
4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений.
4.3.Ответственность должностных лиц администрации Подкаменского сельского поселения, осуществляющих муниципальный контроль, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля.
4.3.1 Должностные лица администрации Подкаменского сельского поселения в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
     4.3.2.Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения. характеризующие требования к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
              4.4.1.Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за исполнением муниципального контроля может быть осуществлён путём запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.
  4.4.2. В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципального контроля проводится анализ содержания поступающих заявлений, оснований осуществления муниципального контроля и порядка его проведения, ознакомления с результатами. Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц.
  4.4.3. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 г №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, его должностных лиц

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц администрации Подкаменского сельского поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) в случае несогласия с решением о проведении проверки;
2) в случае несогласия с действиями лиц, уполномоченных на проведение проверки;
3) в случае несогласия с результатами проверки.
5.3. Жалоба подается в письменной форме или в форме электронного документа в администрацию Подкаменского сельского поселения .
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Подкаменского сельского поселения , единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, адрес (адреса), а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Подкаменского сельского поселения, подлежит рассмотрению главой администрации Подкаменского сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации или должностного лица, осуществляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация Подкаменского сельского поселения принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Подкаменского сельского поселения  опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Подкаменского сельского поселения , а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.
5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, глава Подкаменского сельского поселения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Российская Федерация
Иркутская область
Шелеховский муниципальный район
Администрация Подкаменского  сельского поселения
РАСПОРЯЖЕНИЕ

 О проведении проверки 
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя



1. Провести проверку в отношении ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения:  _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
 (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства
 индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)
3. Назначить лицом (ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению  проверки  в  качестве  экспертов,  представителей экспертных организаций следующих лиц:___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности  привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или)
 наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по 
аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что: настоящая проверка проводится с целью: _____________________________________________________________________________

При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки: ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок, для исполнения которого истек;
-реквизиты обращений и  заявлений  граждан,  юридических  лиц, индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;
-реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента, Правительства Российской Федерации;
-реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
- реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.
Задачами настоящей проверки являются: _____________________________________________________________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
-соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
-соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных    видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
-выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
-по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации;
-по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
-по обеспечению безопасности государства;
-по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Срок проведения проверки: __________________________________________________
К проведению проверки приступить с "__" ____________ 20__ г.
Проверку окончить не позднее  "__" ____________ 20__ г.
8. Правовые основания проведения проверки: __________________________________________ ___________________________________
_____________________________________________________________________________
 (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
9. В  процессе   проверки   провести  следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:____________________________________________________________________
 
10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):_____________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11.  Перечень  документов,   представление   которых   юридическим   лицом, индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки: _____________________________________________________________________________

Глава Подкаменского
сельского поселения                                                                              ______________
                                                                                                                      (Ф.И.О.)


Приложение № 3
к административному регламенту исполнения 
муниципальной функции 
«Осуществление муниципального
 контроля за сохранностью 
автомобильных дорог местного 
значения в границах Подкаменского
  муниципального образования »

(примерная форма)
В прокуратуру г. Шелехова 
от __________________________________
(наименование органа муниципального
контроля с указанием юридического   адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:

2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)
3. Дата начала проведения проверки: «___» ___________20___г., время начала проведения проверки «____»______20___г. ___ часов ____ минут.
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)
4. Приложения:__________________________________________________________________
(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа   муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.
Дата и время составления документа:  


  Приложение № 4
к административному регламенту исполнения 
муниципальной функции 
«Осуществление муниципального
 контроля за сохранностью 
автомобильных дорог местного 
значения в границах Подкаменского
  муниципального образования »
                                                              
(примерная форма)
Российская Федерация
Иркутская область
Шелеховский муниципальный район
Администрация Подкаменского сельского поселения

	
	
	
	
	
	
	
	

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)
По адресу/адресам: _________________________________________________________________
(место проведения проверки)
на основании: _____________________________________________________________________
 (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ________________________________________________ проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)
_____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ____________________
"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ____________________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:
  _____________________________________________________________________
       (рабочих дней/часов)
Акт составлен: 
 _____________________________________________________________________
 (наименование  органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
_____________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: ______________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо (а), проводившее проверку: 
______________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: 
______________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или
уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ______________________________________________________________________
 (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов
________________________________________________________________________
 выявлены факты невыполнения предписаний  органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
______________________________________________________________________
нарушений не выявлено_________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):____________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)
	“
	
	”
	
	2
	
	г.



подпись
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)


 Приложение № 5
к административному регламенту исполнения 
муниципальной функции 
«Осуществление муниципального
 контроля за сохранностью 
автомобильных дорог местного 
значения в границах Подкаменского
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ЖУРНАЛ
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых 
                                           органами муниципального контроля
Дата начала ведения журнала_________________________________________________________

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)
индивидуального предпринимателя)

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства индивидуального предпринимателя)

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))
Ответственное лицо:  
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)
Подпись:  
М.П.

Сведения о проводимых проверках

	№
	Дата начала и окончания проверки
	

	1
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий, в часах)
	

	2
	Наименование наименование органа муниципального контроля
	

	3
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	4
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	5
	Вид проверки(плановая или внеплановая)
в отношении плановой проверки:
- со ссылкой на ежегодный план проверок;
в отношении внеплановой выездной проверки:
- с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	6
	Дата и номер акта, составленного по результатам  проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	7
	Выявленные нарушения обязательных требований (указывается содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо) 
	

	8
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	9
	Ф.И.О. (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	
	Ф.И.О. (в случае, если имеется), должность экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	



  Приложение № 6 
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(примерная форма)

Российская Федерация
Иркутская область
Шелеховский муниципальный район
Администрация Подкаменского сельского поселения


ПРЕДПИСАНИЕ № _________
о приостановке работ, связанных с пользованием автомобильными дорогами                местного значения  
   
"__" ____________ 20__ г.                                                 _________________________
				                                                                                            (место составления)

На основании Акта проверки пользователя автомобильных дорог местного значения в границах Подкаменского муниципального образования:  №__________ от _____________
 я, ______________________________________________________________________
                       (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ ПРИОСТАНОВИТЬ РАБОТЫ,
СВЯЗАННЫЕ С ПОЛЬЗОВАНИЕМ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ ПОДКАМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ:
__________________________________________________________________
 (наименование пользователя автомобильных дорог местного значения границах Подкаменского муниципального образования )
__________________________________________________________________
(наименование участка автомобильной дороги местного значения  границах Подкаменского муниципального образования )


Подпись лица, выдавшего предписание:     _______________________________________
                                                                                                                             (подпись)
Предписание получено:________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя автомобильными дорогами местного значения в границах Подкаменского муниципального образования)

«___» _______________ 20___ г.                                         ____________________
                                               					                           (подпись)

 Приложение № 7
к административному регламенту исполнения 
муниципальной функции 
«Осуществление муниципального
 контроля за сохранностью 
автомобильных дорог местного 
значения в границах Подкаменского
  муниципального образования »
 ( примерная форма)


Российская Федерация
Иркутская область
Шелеховский муниципальный район
Администрация Подкаменского сельского поселения

       ПРЕДПИСАНИЕ № __________
об устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными дорогами местного значения границах Подкаменского муниципального образования 

"__" ____________ 20__ г.                                                 _________________________
				                                                                                            (место составления)
На основании Акта проверки пользователя автомобильных дорог местного значения границах Подкаменского муниципального образования:  №__________ от __________________________________
я, ______________________________________________________________________
                                         (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:
______________________________________________________________________
(наименование пользователя автомобильных дорог местного значения границах Подкаменского муниципального образования )

	№ 
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Пользователь автомобильных дорог местного значения в границах Подкаменского муниципального образования обязан проинформировать об исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания администрацию Подкаменского сельского поселения, должностное  лицо которой  выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока их исполнения.

Подпись лица, выдавшего предписание:                  _____________________________
                                                                                                                                  (подпись)
Предписание получено:______________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя автомобильными дорогами местного значения границах Подкаменского муниципального образования )

«___» _______________ 20___ г.                                         ____________________
                                               					                           (подпись)
  

Приложение № 8
к административному регламенту исполнения 
муниципальной функции 
«Осуществление муниципального
 контроля за сохранностью 
автомобильных дорог местного 
значения в границах Подкаменского
  муниципального образования »
                                                        _____________________________________
                                                                                         (наименование юридического лица)                                                                                       _____________________________________
                                                                                
УВЕДОМЛЕНИЕ
О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ
	о
	(дата) 
	
	№ ____________



      В соответствии с Административным регламентом по исполнению муниципальной функции  осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Подкаменского муниципального образования , утвержденным постановлением Администрации поселения, прошу Вас (или вашего представителя с доверенностью) прибыть в___________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального дорожного контроля, адрес)
по  вопросу  правомерности   использования   Вами   автомобльной дороги, расположенной по адресу: ___________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
 При себе необходимо иметь оригиналы и копии следующих документов (при наличии): ______________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 
 Дата и время прибытия: "_____" _____________ 20___ г. к __________ часам
 
Ведущий специалист Администрации
 Подкаменского сельского
 поселения                                          ____________________                ______________________
                                                                          (подпись)                                            (Ф.И.О.)
 
 Уведомление получил:                      ___________________                 _______ _______________
                                                                                         (подпись)                                                    (Ф.И.О.)
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