Российская Федерация

Иркутская область

Подкаменское муниципальное образование

Администрация Подкаменского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________

От  « 01 »  ноября  2017 г.  № 92/1
Об утверждении административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Подготовка 
градостроительного плана земельного участка» 
С целью определения требований к порядку предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка», руководствуясь  Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь статьями ст. 6, 32, 36, 44 Устава Подкаменского муниципального образования, Администрация Подкаменского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» (прилагается).
2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в

газете «Олхинские вести» и размещению на официальном сайте Администрации Подкаменского сельского поселения в информационно - телекоммуникационной сети общественного пользования «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава Подкаменского 
сельского поселения
                                                                      
   Д.А.Бархатова 

                     
УТВЕРЖДЕН  
                                                                                                               Постановлением Администрации Подкаменского   
                                                                                                                   сельского поселения  от 01.11.2017 г.  № 92/1
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка градостроительного плана земельного участка»
I. Общие положения
1. Административный регламент Администрации Подкаменского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для ее получателей.
2. Регламент регулирует общественные отношения по предоставлению муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана земельного участка, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

3. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, являющиеся правообладателями земельных участков (далее - заявители).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Общие положения

4. Наименование муниципальной услуги: подготовка градостроительного плана земельного участка (далее - муниципальная услуга).

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача градостроительного плана земельного участка (далее – градостроительного плана) и Постановления Администрации Подкаменского сельского поселения об утверждении градостроительного плана (далее – Постановление об утверждении градостроительного плана);

2) отказ в подготовке градостроительного плана (далее - отказ).

6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двадцати рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги 
7. Прием заявлений и выдача документов  по подготовке градостроительного плана земельного участка осуществляется в Администрации Подкаменского сельского поселения (далее – Администрация) в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации;

-Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 -Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Приказом министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

-Уставом Подкаменского муниципального образования.

 - Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ  «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234). ). 
8. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Подкаменского сельского поселения по адресу: Иркутская область, Шелеховский район, д. Олха, ул. Школьная, 5а, в соответствии с графиком приема: вторник, среда с 09-00 до 17-00 часов, с 12-00 до 13-00 часов - обеденный перерыв. 
9.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
10. Муниципальная услуга в электронной форме (на едином портале государственных и муниципальных услуг) не предоставляется.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в приемной Администрации Подкаменского сельского поселения, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы Администрации Подкаменского сельского поселения, а также графиков личного приема граждан на официальном сайте Администрации Подкаменского сельского поселения в сети Интернет  http://podkamennaya.ucoz.net/​ 
 Сведения о местонахождении и адресе Администрации Подкаменского сельского поселения: п. Подкаменая, ул. Вокзальная 7а.
Почтовый адрес для направления письменных обращений: 666024, Иркутская область, Шелеховский район п. Подкаменая, ул. Вокзальная 7а.

Письменное обращение по электронной почте направляется по следующему электронному адресу Администрации Подкаменского сельского поселения:  podkamennaya@sheladm.ru 

12.  Информация об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах сообщается по телефонам и размещается на информационном стенде возле здания Администрации Подкаменского сельского поселения.

Часы работы Администрации: с понедельника по четверг с 9.00 до 18.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов, пятница с 9.00 до 13.00 часов. Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

13. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию Подкаменского сельского поселения, в помещении Администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

-режим работы Администрации;

-почтовый адрес Администрации;

-адрес официального сайта и электронной почты Администрации Подкаменского сельского поселения;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-образец заполнения заявления. 

14. При ответах на устные обращения граждан (по телефону или лично) должностные лица подробно и корректно (с использованием официально-делового стиля речи) информируют обратившихся о порядке и сроках предоставления услуги, основаниях для отказа в предоставлении услуги, а также предоставляет иную интересующую граждан информацию.

15. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации Подкаменского сельского поселения.  
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 

-времени приёма и выдачи документов; 

-сроков предоставления муниципальной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

16.  При обращении на личный прием к специалисту в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, гражданин предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

17. Специалисты, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

18. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

19. Граждане имеют право обратиться за консультацией в письменной форме. Порядок и сроки рассмотрения письменных обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».   

20.  При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также именуемые заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации

21. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

22. Основными показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;
2)  обеспечение возможности направления заявления по электронной почте;

3) обеспечение доступа к формам заявлений для копирования и заполнения в электронном виде;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Подкаменского сельского поселения;
       23. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
          1)соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

          2)отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) лиц, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, поступивших в администрацию.

          3) соответствие предоставляемой услуги требованиям настоящего регламента.

23.1. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге. 

4. Перечень документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги
24. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

1) заявление  о подготовке градостроительного плана на имя главы Администрации Подкаменского сельского поселения  (Приложение 1);

2) для граждан и индивидуальных предпринимателей: документ, удостоверяющий личность гражданина, а в случае, если гражданин обращается через доверенное лицо, - документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы правообладателя земельного участка (паспорт, доверенность);

для юридических лиц: документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы правообладателя земельного участка (решение об избрании (назначении), доверенность), учредительные документы;
3) правоустанавливающие документы на земельный участок;

4) документы, свидетельствующие о постановке земельного участка на кадастровый учет;

5) правоустанавливающие документы  на строения, расположенные на земельном участке (если таковые имеются);

6) технические паспорта на строения, расположенные на земельном участке (если таковые имеются), технический паспорт предоставляется в случае, если располагаемые на земельном участке объекты недвижимости не поставлены на кадастровый учет;
7) сведения о границах земельного участка и координатах поворотных точек;

8) сведения о границах зон действия публичных сервитутов;

9) сведения о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия;

10) сведения о разрешенном использовании земельных участков, предоставленных для добычи полезных ископаемых;

11) сведения о разрешенном использовании земель особо охраняемых природных территорий регионального и местного значения;

12) сведения о разрешенном использовании земель водного фонда;

13) сведения о разрешенном использовании земельных участков, расположенных в границах особых экономических зон;

14) сведения о разрешенном использовании земельного участка, в случае если он расположен в границах территории объекта культурного наследия или в границах территории вновь выявленного объекта культурного наследия;

15) сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

       25. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 пункта 24 настоящего административного  регламента,  предоставляются заявителем самостоятельно. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 3 и 5  пункта  24 настоящего регламента, представляются заявителем самостоятельно, если права на соответствующие объекты недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

26. Заявитель вправе самостоятельно представить документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 3 - 15 пункта 24 настоящего административного регламента.

27. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 3 - 15 пункта 24 настоящего регламента, запрашиваются специалистами Администрации Подкаменского сельского поселения, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении              муниципальной услуги

           28. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

           1) несоответствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям действующего законодательства;
          2) наличие противоречий между сведениями, содержащимися в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

          3) наличие на земельном участке, в отношении которого подано заявление о выдаче градостроительного плана, объекта(-ов) капитального строительства, частично расположенного(-ых) за пределами границ данного земельного участка;

          4) в случае если границы земельного участка, в отношении которого подано заявление о выдаче градостроительного плана, не установлены в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

III. Состав. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. Описание последовательности административных процедур

1. Описание последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги

29. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием заявления и всех необходимых документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;

2) рассмотрение заявления,  всех необходимых документов, предусмотренных настоящим административных регламентом и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

          Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

30. Административные процедуры представлены в блок-схеме (Приложение 2).

2. Описание административной процедуры прием заявления и всех необходимых документов  и сроки ее исполнения

31. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о подготовке градостроительного плана (далее - заявление) и документами, предоставление которых осуществляется заявителем самостоятельно в соответствии с пунктом 25 настоящего регламента, в администрацию Подкаменского сельского поселения.

32. Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты Администрации Подкаменского сельского поселения. 

33. Административная процедура включает следующие административные действия:

-удостоверение личности заявителя, а также проверка полномочий представителя заявителя на осуществление  действий от имени собственника объекта недвижимого имущества - в случае подачи заявления через доверенное лицо или в случае подачи заявления заявителем  - юридическим лицом; 

-проверка комплектности представленных документов;

-сличение представленных экземпляров оригиналов и копий документов, выполнение на них надписи об их соответствии подлинным экземплярам, заверка копий документов специалистом, осуществляющим прием документов, своей подписью с указанием фамилии и инициалов; 

-прием заявления от заявителя с приложенными документами, внесение в журнал регистрации заявлений записи о приеме заявления с документами:

а) порядковый номер записи;

б) дата и время приема с точностью до минуты;

в) общее количество документов и общее число листов в документах;

г) данные о заявителе;

д) фамилия и инициалы сотрудника, осуществляющего прием документов;

5) оформление расписки в приеме документов (Приложению № 3)  и передача расписки заявителю. 

34. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 36 настоящего регламента, сотрудник, осуществляющий прием документов, отказывает в приеме документов. По  письменному заявлению заявителя администрация Подкаменского сельского поселения, в течение двух рабочих дней готовит и направляет заявителю письменный мотивированный  отказ в приеме документов. Письменный мотивированный  отказ в приеме документов подписывает глава Администрации Подкаменского сельского поселении.
35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления:

1) не представлены документы, предоставление которых осуществляется заявителем самостоятельно в соответствии с пунктом 25 настоящего административного  регламента;

2) несоответствие представленных документов следующим требованиям:

а) тексты документов должны быть написаны разборчиво, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

б) документы не должны быть исполнены карандашом;

в) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) заявление подано неуполномоченным лицом.

36. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Время приема документов у заявителя не более 15 минут.

37. Заявление подлежит регистрации  в Администрации Подкаменского сельского поселения, в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

38. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в Администрации Подкаменского сельского поселения или направление (вручение) заявителю письменного мотивированного отказа  Администрации Подкаменского сельского поселения в приеме документов.

39. Срок выполнения административной процедуры составляет не более двух рабочих дней.

3. Описание  административной процедуры рассмотрения заявления  и сроки ее исполнения

40. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления. 

41. Административная процедура включает следующие административные действия:

1) подготовка и направление запросов в  органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, в случае, если в соответствии с пунктом 26 настоящего административного регламента соответствующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) не представлены заявителем самостоятельно, продолжительность административного действия 2 дня;

2) направление в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, продолжительность административного действия 7 дней. Указанные технические условия подлежат представлению в Администрацию в течении 14 дней;

3) оценка представленных (полученных) документов на предмет наличия правовых оснований для подготовки градостроительного плана и проекта постановления об утверждении градостроительного плана;

4) подготовка градостроительного плана и проекта постановления об утверждении градостроительного плана, обеспечение его согласования, подписания и регистрации в установленном порядке - при наличии правовых оснований; 

5) подготовка проекта письменного мотивированного отказа Администрации Подкаменского сельского поселения в подготовке  градостроительного плана за подписью главы Администрации Подкаменского сельского поселения, обеспечение его согласования, подписания и регистрации в установленном порядке - при отсутствии правовых оснований. 
42. По результатам выполнения административной процедуры  направляются (выдаются):

1) градостроительный план земельного участка, копия постановления об утверждении градостроительного плана либо письменный мотивированный отказ Администрации Подкаменского сельского поселения в подготовке  градостроительного плана - заявителю или его представителю;

Результат оказания муниципальной услуги (градостроительный план земельного участка, копия постановления об утверждении градостроительного плана, письменный мотивированный  отказ Администрации Подкаменского сельского поселения в подготовке градостроительного плана) выдается путем непосредственного вручения заявителю или его представителю специалистами Администрации Подкаменского сельского поселения или направляется по почте (простым почтовым отправлением) по адресу, указанному в заявлении.

43. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

44. Срок выполнения административной процедуры – не более двадцати рабочих дней со дня регистрации  заявления  в Администрации Подкаменского сельского поселения. 
45. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю градостроительного плана, копии постановления об утверждении градостроительного плана либо письменного мотивированного отказа Администрации Подкаменского сельского поселения в подготовке градостроительного плана.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
 46. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Администрации проверок соблюдения и исполнения должностным лицом Администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации.

47. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может быть проводиться по конкретной жалобе заявителя.

48. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги
49.  Досудебное обжалование.

Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, принятые должностным лицом Администрации  Подкаменского сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги  на основании настоящего административного регламента.

50. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия)  и решения, принятые должностным лицом Администрации  Подкаменского сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги, в устной или письменной форме  главе или заместителю главы Администрации Подкаменского сельского поселения.

51.  В письменном обращении с целью досудебного урегулирования спора указывается:

-фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

-полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

-почтовый адрес, контактный телефон;

-предмет жалобы;

-личная подпись заинтересованного лица;

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня её регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы администрация Подкаменского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) о признании жалобы обоснованной и подлежащей удовлетворению;

2) об отказе в удовлетворении жалобы. 

52.  Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях,  после принятого решения.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

53. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги регистрируются в журнале учета жалоб:

-с указанием принятых решений.

-проведенных действий по предоставлению информации и (или) примененных юридических мер к сотруднику, допустившему ненадлежащее предоставление муниципальной услуги, повлекшее за собой жалобу заинтересованного лица.

54. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц Администрации Подкаменского сельского поселения, а также решений принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Иркутской области.

55. Обжалование в судебном порядке.

Сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подаётся соответствующее заявление при обжаловании гражданином действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых должностными лицами решений при предоставлении муниципальной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава Подкаменского 

сельского поселения
                                                                      
   Д.А.Бархатова
Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка градостроительного плана земельного участка
	
	Главе Администрации Подкаменского сельского поселения Д.А.Бархатовой

от  _____________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица (органа государственной власти, органа местного самоуправления) с указанием должности, представителя (полностью), наименование юридического лица (органа государственной власти, органа местного самоуправления)

________________________________________________

(почтовый адрес)

________________________________________________

(телефон, электронный адрес)




ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу подготовить и выдать градостроительный план  земельного участка, местоположение которого: _______________________________________________________________________,
принадлежащего мне на праве _______________________________________________________  
                                                        (собственности, пожизненного наследуемого владения, аренды и т.д)

cогласно _________________________________________________________________________
(свидетельство о праве собственности, договор аренды и т.д)

Сведения о расположенных на земельном участке объектах, в том числе объектах культурного наследия:__________________________________________________________________________
(технический паспорт и т.д.)

Кадастровый учет земельного участка _________________________________________________
                                                                               (дата/номер кадастрового паспорта)  

Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю 

Подпись заявителя _________________________________ 

Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление _______________________________   

Приложения _______ документов:

1__________________________
2.__________________________

3.__________________________

4.__________________________

5.__________________________

  "____" _____________ 20___ г                                                           _________________________

                                                                                                                                   (подпись)       

№______ от «____»_________20__ г. (дата и номер принятия заявления)

Я___________________________________________________________________ паспорт _____________________________ даю согласие Администрации Подкаменского сельского поселения осуществлять обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес) в целях предоставления мне муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана земельного участка, для чего разрешаю совершать в отношении моих персональных данных сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Срок действия согласия - на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги. 

_________________________
                                                                                                       (подпись)

_________________________________Подпись, фамилия, инициалы лица,                                            

                                                                  принявшего заявление 

Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка градостроительного плана земельного участка»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления c прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим регламентом






Приложение № 3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка»
Форма 

расписки в приеме документов

Специалистом  Администрации Подкаменского сельского поселения_______________________

                                                             (Ф.И.О.) __________________________________________________________________________________________________ «___»______20___ года приняты следующие документы для выдачи градостроительного плана земельного участка, расположенному на территории __________________________________ муниципального образования, от _________________________________________________
(заявитель)

1. _________________________________________________________________________
(перечень документов с указанием их наименования, реквизитов, количества экземпляров каждого из представленных документов и количества листов в каждом экземпляре документа)

2. ____________________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________________
Порядковый номер записи в журнале регистрации заявления _________________________
Отметка о соответствии или несоответствии представленных документов, установленным административным регламентом требованиям _________________________________________
                                                                                               (соответствует/ не соответствует)

_____________________________________________________________________________
(телефон, фамилия и инициалы специалиста  Администрации Подкаменского сельского поселения, у которого заявитель в течение срока проведения административных процедур может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения)

Подпись сотрудника отдела по градостроительной деятельности________________________

Дата_________________________________




Нет





Да





Выдача (направление) заявителю или его представителю письменного мотивированного отказа  Администрации Подкаменского сельского поселения в подготовке градостроительного плана








Выдача (направление) заявителю или его представителю градостроительного плана, копии постановления об утверждении градостроительного плана








Да





Нет





Отказ в приеме документов 





Рассмотрение заявления, всех необходимых документов, предусмотренных настоящим регламентом
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